Direccidon de Servicios
Administrativos

Barrancabermeja, Diciembre de 2025

Seiores
Secretaria General
Barrancabermeja

Ref. Solicitud de adquisicion de mobiliario.
Cordial saludo,

De acuerdo al alcance de la Direccion de Servicios Administrativos, dependencia encargada de
disefar e implementar el sistema de adquisiciéon, suministro y mantenimiento de bienes muebles,
equipos, elementos y servicios necesarios para el normal funcionamiento de la Administracion
Distrital, garantizando la calidad de los mismos y la oportunidad en la atencion de las solicitudes,
conforme a lo establecido en el articulo 15 del Decreto 100 del 17 de marzo de 2025, se hace
necesario sugerir a la Secretaria General, supervisora del contrato No. 2997-25, la modificacién de la
ficha técnica del contrato mencionado.

Lo anterior, teniendo en cuenta que a la fecha diversas dependencias de la Administracion Central
han presentado reiteradas solicitudes para el suministro de escritorios nuevos con archivador o
gavetas empotradas, los cuales resultan indispensables para la adecuada realizacion de sus
funciones administrativas.

Asimismo, los funcionarios han manifestado que este tipo de mobiliario les permite garantizar la
custodia, organizacion y cuidado de documentos publicos, contribuyendo al cumplimiento de las
disposiciones relacionadas con la gestién documental y la seguridad de la informacion institucional.

En virtud de lo expuesto, se considera pertinente y necesario incorporar dentro de la ficha técnica del
contrato No. 2997-25 un (01) item de escritorios con gavetas empotradas, con el fin de atender de
manera eficiente las necesidades presentadas.

Se adjunta a la presente solicitud tres (03) cotizaciones distintas del elemento requerido, asi como
también la ficha técnica modificada para su debida inclusién.

Cordialmente,

Direéctor Servicios Administrativos
Alcaldia Distrital de Barrancabermeja
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